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Certyfikacja Probobiorcow:
(wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu i potkoksu, biopaliw stalych,
stalych paliw wtornych, odpadow paleniskowych)

Jednostka Certyfikujaca Gléwnego Instytutu Gornictwa (GIG-JC) w Katowicach serdecznie
zaprasza wszystkich zainteresowanych potwierdzeniem swoich kompetencji w zakresie pobierania
probek wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu i poétkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw
stalych oraz odpadoéw paleniskowych do poddania si¢ ocenie w realizowanym w GIG-JC procesie
certyfikacji kompetencji 0sob w kategorii: ,,Probobiorca ”.

Jednostka Certyfikujaca realizuje proces oceny - certyfikacji kompetencji tej kategorii osob
w ramach procedury nr PC/O-01 ,,Procedura certyfikacji kompetencji osob” i zgodnie z wymaganiami
»Programu Certyfikacji Probobiorcow” — PmC-02-Pr, ktéry zostat zatwierdzony przez Komitet
Programowy Jednostki Certyfikujacej Gtownego Instytutu Gornictwa.

Spetnienie przez Wnioskujacego wszystkich niezbednych wymagan do udzielenia certyfikatu
w danym procesie certyfikacji skutkuje wydaniem stosownego Certyfikatu Kompetencji Oséb, w tym
przypadku Certyfikatu ,,Prébobiorcy....... ” dla okreslonej kategorii probobiorcy.

Informacje ogodlne, skrocony opis procedury oceny — certyfikacji, w tym wymagania okreslone
w przywolanym powyzej Programie Certyfikacji przedstawiono ponize;j.

1. Informacje w zakresie potrzeby certyfikacji Probobiorcow

Pobieranie probek wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu i pdtkoksu, stalych paliw
wtornych, biopaliw statych oraz odpadow paleniskowych jest podstawowym i jednym z
najistotniejszych elementéw wptywajacych na uzyskanie reprezentacyjnych wynikéw analiz
fizykochemicznych badanej partii materiatu. Z uwagi na fakt, ze rozbieznosci w wynikach analiz
jakosciowych paliw oraz odpadow paleniskowych migdzy roznymi laboratoriami w 80 % wynikaja
z nieprawidtowego pobierania probek, w 15 % z niewlasciwego ich przygotowania do badan, a
tylko w 5 % z btednego wykonania analiz w laboratorium, poszczegdlne czynnosci wykonywane
podczas pobierania probek maja bardzo istotne znaczenie.

Z powodu braku przepisow prawnych regulujacych stosowanie wybranych norm, istnieje
mozliwo$¢ pobierania probek paliw oraz odpadow paleniskowych w oparciu o r6zne normy. Bardzo
czesto wybdor metody oprobowania zalezy od firmy, ktora zlecita pobieranie probek (zazwyczaj
pobieranie odbywa si¢ na zlecenie kopalni wegla kamiennego 1 brunatnego, koksowni,
elektrocieplowni, cieptowni, elektrowni oraz firm handlujacych paliwem). W wielu przypadkach
probobiorca sam musi podja¢ decyzjg o wybraniu wlasciwej metody oprobowania w oparciu o
warunki, ktore zastal na miejscu pobierania probek. Dlatego istotne jest aby kazdy probobiorca
dobrze znat tre$¢ aktualnych, znormalizowanych metod dotyczacych pobierania probek, w celu ich
prawidlowego stosowania.

Celem certyfikacji prébobiorcow jest zapewnienie kompetentnego personelu, wykonujacego
prawidlowy pobor prébek stuzacych do uzyskania obiektywnych i reprezentatywnych wynikow
analiz fizykochemicznych charakteryzujacych dane paliwo lub odpad paleniskowy. Uzyskanie
certyfikatu probobiorcy gwarantuje pracodawcy, ze osoba pobierajaca probki posiada niezbedna
wiedzg do wykonania niniejszych czynnosci oraz jest §wiadoma odpowiedzialnosci jaka ponosi za
oprébowanie danej partii materiatu.

2. Kryteria stanowigce podstawe certyfikacji kompetencji osob w kategorii Probobiorca :
-wegla kamiennego,
-wegla brunatnego,
-koksu i potkoksu,
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-stalych paliw wtérnych,
-biopaliw stalych

-odpadow paleniskowych
Cze$¢ I. Wymagania wstepne

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Wyksztatcenie Zawodowe lub §rednie
Szkolenie ukonczenie szkolenia podstawowego
z zakresu pobierania probek

Czes¢ I1. Wymagania kwalifikujace kandydata do uzyskania certyfikatu po spelnieniu
wymagan z CzeSci |

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Wiedza teoretyczna 1 warunek zaliczenia Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania
zdanego egzaminu. probek (w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o

ktory ubiega sie kandydat), w okresie nie
poOzniej niz 3 lata od uzyskania Zaswiadczenia
ze szkolenia jw. 1 pod warunkiem, ze w
okresie od uzyskania zas§wiadczenia do zdania
egzaminu staz pracy — zatrudnienie - w
charakterze probobiorcy wynosit minimum

6 miesigcy.

-nie wystapily zmiany merytoryczne w
wymaganiach certyfikacyjnych (normach
przedmiotowych z zakresu poboru prob)

Staz pracy minimum 6 miesi¢czny staz pracy

w charakterze probobiorcy potwierdzony
wystawieniem stosownego zaswiadczenia przez
pracodawce wnioskujacego

Umiejetnosci praktyczne potwierdzone wystawieniem stosownego
za$wiadczenia przez pracodawce wnioskujacego

Czes¢ I11. Wymagania kwalifikujace posiadacza certyfikatu do uzyskania przedluzenia
waznoSsci certyfikatu (po 3 latach).

RODZAJ KRYTERIUM WYMAGANIA
Utrzymanie zatrudnienia w charakterze Dopuszczalny 6 miesigczny brak ciaglosci pracy
Prébobiorca na stanowisku Probobiorca
Utrzymanie i doskonalenie kompetencji Ukonczenie szkolenia doskonalacego w zakresie
posiadacza certyfikatu metodologii pobierania prob.
Umiejetnosci praktyczne potwierdzone wystawieniem stosownego
zaswiadczenia przez pracodawce wnioskujacego

Opis wymagan:

Cze$¢ 1 Wymagania wstepne

1) Wyksztalcenie — nie wymaga dodatkowego opisu;

2) Szkolenie - ukonczenie szkolenia podstawowego z zakresu pobierania probek wegla
kamiennego, wegla brunatnego, koksu i potkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw statych
oraz odpadow paleniskowych zostato oméwione w punkcie 3 ponize;j.

Cze¢s¢ 11 Wymagania kwalifikujace kandydata do uzyskania certyfikatu
po spelnieniu wymagan z Czgsci [
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1) Wiedza teoretyczna — zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania probek wegla
kamiennego, wegla brunatnego, koksu i1 potkoksu, statych paliw wtornych, biopaliw statych,
odpadow paleniskowych /w zaleznosci od rodzaju certyfikatu, o ktory ubiega sie kandydat/ :
pozytywne rozwigzanie pisemnego testu egzaminacyjnego sktadajacego si¢ z 10 pytan dla
kazdej kategorii probobiorcy (konieczno$¢ uzyskania odpowiedzi pozytywnych na 7 lub
wigcej pytan);

Zdany pisemny egzamin z zakresu pobierania probek zaliczany jest jesli nastapit w okresie
nie pdzniej niz 3 lata od uzyskania Za§wiadczenia ze szkolenia jw. i pod warunkiem, ze w
okresie od uzyskania Zaswiadczenia ze szkolenia do zdania egzaminu staz pracy —
zatrudnienie w charakterze probobiorcy wynosit minimum 6 miesigcy.

2) Staz pracy — potwierdzenie w zakresie odbytego stazu pracy sporzadzone na formularzu -
wzorze PmC-02-Pr/03 ,,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ ... o wydanie certyfikatu
..... ,Probobiorca..........” wydaje bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie
zatrudniajacej Probobiorcg. Wzdr tego formularza stanowiacy zatacznik do Programu
certyfikacji Probobiorcéw PmC-02-Pr zostat zataczony do niniejszego Informatora;

3) Umiejetnosci praktyczne - potwierdzenie sporzadzone na formularzu - wzorzec PmC-02-

Pr/03 ,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ ..o wydanie certyfikatu ...
,Probobiorca...... ” wydaje bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie zatrudniajacej
Probobiorce.

Czes$¢ 111 Wymagania kwalifikujace posiadacza certyfikatu do uzyskania przedluzenia waznosci
certyfikatu (po 3 latach od daty uzyskania certyfikatu)

1) Utrzymanie zatrudnienia na stanowisku Prébobiorcy - dopuszcza si¢ maksymalnie 6—
miesigczny (tacznie) brak ciaglosci pracy na stanowisku probobiorcy (np. z powodu zmiany
pracy) w trakcie trwania waznoS$ci certyfikatu. Zaswiadczenie na formularzu - wzorze PmC-
02-Pr/03 tak jak przywotano przy stazu pracy powyze;j.

2) Utrzymanie i doskonalenie kompetencji posiadacza certyfikatu - Ukonczenie szkolenia
doskonalacego w zakresie metodologii pobierania prob.

3) Umiejetnosci praktyczne - potwierdzenie sporzadzone na formularzu - wzorzec PmC-02-

Pr/03 ,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ ..o wydanie certyfikatu ...
,Probobiorca....... ” wydaje bezposredni zwierzchnik Wnioskujacego w firmie zatrudniajacej
Prébobiorce.

3. Szkolenie podstawowe z zakresu pobierania préobek

Wymaga si¢ ukonczenia jednodniowego, w wymiarze minimum 6 godzin (jedna godzina szkolenia
to 45 minut) szkolenia podstawowego z zakresu pobierania probek.
Szkolenie to, w zaleznos$ci od deklarowanej kategorii probobiorcy winno obejmowac:

1) Metody pobierania probek:
2) Przygotowanie probek laboratoryjnych.

Ponadto realizacja szkolenia powinna odbywa¢ si¢ w oparciu o zatwierdzony przez Jednostkg
Certyfikujaca Gtoéwnego Instytutu Goérnictwa ,,Program szkolenia Probobiorcow™.

4. Egzamin z zakresu pobierania prébek

Egzamin, w zalezno$ci od rodzaju certyfikatu, o ktory ubiega si¢ kandydat dotyczy wiedzy
potrzebnej do prawidlowego pobierania probek w obszarze wegla kamiennego, wegla brunatnego,
koksu 1 potkoksu, stalych paliw wtornych, biopaliw stalych oraz/lub odpadéw paleniskowych
zgodnie z obowiazujacymi, w tym zakresie wymaganiami odpowiednich norm przedmiotowych:

» PN-G-04502:1990 — ,,Weggiel kamienny i brunatny. Metody pobierania i przygotowania
probek do badan laboratoryjnych”.
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» PN-C-06301:1998 — ,,Koks i potkoks z wegla kamiennego”.
» PN-ISO 18283:2008 — ,,Wegiel kamienny i koks. Reczne pobieranie probek™.

» PN-ISO 5069-1:2002 — ,,Wegle brunatne (lignity) - Zasady pobierania probek. Czgs¢ 1:
Pobieranie probek do oznaczania zawarto$ci wilgoci i do analizy ogdlne;”.

» PN-ISO 5069-2:2000 —,Wegle brunatne (lignity) - Zasady pobierania probek - Przygotowanie
probek do oznaczania zawarto$ci wilgoci i do analizy ogolnej”.

» BN-81/0623-01 — ,,Popioty lotne i zuzle. Pobieranie i przygotowanie probek”.

» Seria norm PN-ISO 13909 sktadajaca si¢ z nastepujacych czesci:

1) PN-ISO 13909-1:2004 — ,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czes¢ 1:
Wprowadzenie ogolne.”

2) PN-ISO 13909-2:2004 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgs¢ 2: Wegiel
— Pobieranie probek ze strug materiatu.”

3) PN-ISO 13909-3:2005 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czg$¢ 3: Wegiel
— Pobieranie probek z partii nieruchomych”

4) PN-ISO 13909-4:2005 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgs¢ 4: Wegiel
przygotowanie probek do badan.”

5) PN-ISO 13909-5:2004 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgs¢ 5: Koks —
Pobieranie probek ze strugi materiatu.”

6) PN-ISO 13909-6:2004 — ,,Wegiel kamienny i koks. Mechaniczne pobieranie probek. Czgs¢ 6: Koks —
Przygotowanie probek do badan.”

PN-EN 14778:2011 ,, Biopaliwa state — Pobieranie probek”,
PN-EN 14780:2011 ,,Biopaliwa state — Przygotowanie probek”,

PN-EN 15442:2011 ,,Stale paliwa wtorne — Metody pobierania probek”,

PN-EN 15443:2011 ,State paliwa wtorne — Metody przygotowania probki
laboratoryjnej”

Y V V V

Przed kazdym egzaminem, ze zbioru - ,Listy pytan egzaminacyjnych” opracowanej dla kazdej
kategorii probobiorcy - znajdujacej si¢ w Jednostce Certyfikujacej przygotowywany jest zestaw 10
pytan egzaminacyjnych w formie pytan testowych. Pytania wybierane sa z obszaru zwigzanego z
rodzajem certyfikatu, o ktory ubiega si¢ kandydat (10 pytan dla kazdej kategorii probobiorcy).

Czas trwania egzaminu pisemnego:30 minut.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do wuzyskania z egzaminu pisemnego Wwynosi
10 punktow z kazdej kategorii.
Ocena egzaminu — liczba uzyskanych punktow w kazdej kategorii:
a) 6 punktow i mniej - Egzamin nie zaliczony,
b) 7 punktoéw i wigcej - Egzamin zaliczony.
Kazde pytanie oceniane jest za wlasciwa odpowiedZ maksymalnie 1 punktem.
Odpowiedz zta 0 (zero) punktow.

5. Certyfikat Probobiorcy i nadzor nad jego posiadaczem

Certyfikat ,,Probobiorcy.....” (odpowiednio: wegla kamiennego, wegla brunatnego, koksu i
potkoksu, statych paliw wtérnych, biopaliw stalych oraz/lub odpadow paleniskowych) wydawany
jest przez Jednostke Certyfikujaca po spelnieniu przez Wnioskujacego wszystkich wymagan do
udzielenia certyfikatu w procesie certyfikacji Proébobiorcow. Jesli nie sa spelnione wymagania
procesu certyfikacji nastepuje odmowa wydania certyfikatu wraz z pisemnym uzasadnieniem.

Certyfikat ,,Prébobiorcy...... ” wydawany jest na okres 3 lat.
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Jednostka Certyfikujaca przekazuje kazdemu uprawnionemu Klientowi przyznany mu
certyfikat kompetencji dopiero po uregulowaniu przez niego zobowiazan finansowych (zaptaceniu
faktury) oraz podpisaniu umowy, ktorej wzér nr PC/O-01/02 ,,Umowa w sprawie certyfikacji
kompetencji osob i nadzoru .....” zostat zataczony do niniejszego Informatora.

Powszechnie certyfikat przekazywany jest przesytka pocztowa na adres podany przez Klienta.
Dopuszcza si¢ inny sposob przekazania certyfikatu zgodny z Zyczeniem Klienta, np. odbior
osobisty.

Od dnia otrzymania certyfikatu, Posiadaczowi wydanego przez GIG-JC Certyfikatu
,Probobiorcy........ ” potwierdzajacego, ze spelnia on wymagania w obszarze dziatalnosci
wyspecyfikowanej certyfikatem przyshuguje prawo powotywania si¢ na udzielong certyfikacjg.

Niewtasciwe powotywanie si¢ Posiadacza certyfikatu na udzielona przez GIG-JC certyfikacjg lub
wprowadzajace w btad wykorzystywanie certyfikatu moze skutkowaé zawieszeniem lub cofnigciem

certyfikatu przez Jednostke Certyfikujaca.

W okresie waznosci certyfikatu GIG-JC prowadzi nadzér nad jego posiadaczem. W ramach tego
nadzoru posiadacz certyfikatu zobowiazany jest zglasza¢ do Jednostki Certyfikujacej zmiany
adresu, okresy przerw w zatrudnieniu, ktérych okres jest dluzszy od dopuszczalnego podanego
powyzej, a takze ewentualne zgtaszane na Niego skargi badz zazalenia jes$li dotycza prac, dla
ktorych GIG-JC potwierdzit posiadaczowi certyfikatu spelnienie wymaganych kompetenc;ji.

W przypadku stwierdzenia, w okresie waznos$ci certyfikatu, ze dana osoba — posiadacz certyfikatu
nie spelnia wymagan kompetencji osob okreslonych certyfikatem, Jednostka Certyfikujaca ma
prawo zawiesi¢ lub cofna¢ wydany certyfikat kompetencji 0sob. Zawieszenie waznosci certyfikatu
kompetencji moze trwa¢ do 6 miesigcy, w tym czasie Klient nie moze powolywac si¢ na certyfikat.
Cofnigcie certyfikatu powoduje wykreslenie Klienta z wykazu certyfikowanych osob oraz podaniu
tego faktu do publicznej wiadomosci (PC/O-01 ,,Procedura certyfikacji kompetencji os6b™).

. Ponowna certyfikacja

Przedtuzenie waznosci Certyfikatu Probobiorcy, na nastgpne 3 lata nastepuje
na wniosek zainteresowanego po spetnieniu przez Niego wymagan okreslonych w Czgsci III wraz
z odpowiadajacym opisem powyzej tj. wymagane jest ukonczenie teoretycznego szkolenia
uzupehniajacego potwierdzonego stosownym zaswiadczeniem.

. Poufnos¢, kompetencje i bezstronnosé¢ Jednostki Certyfikujacej

Gltoéwny Instytut Gornictwa Jednostka Certyfikujaca gwarantuje wszystkim swoim Klientom
zachowanie calkowitej poufnos$ci wszystkich informacji uzyskanych od nich w procesie
postgpowania certyfikacyjnego i w okresie nadzoru nad posiadaczami certyfikatow, a takze ochrong
ich praw wiasnosci.

Kompetentny, wykwalifikowany i odpowiednio przeszkolony personel jednostki zobowigzany
jest do wykonywania powierzonych zadan rzetelnie i obiektywnie oraz do przestrzegania prawa
wlasno$ci 1 poufnosci informacji, uzyskanych w trakcie dziatah zwiazanych z procesem
certyfikacji.

Bezstronno$¢ prowadzonych dziatan i udziat stron, ktérych interesy wiaza si¢ z istota i dziataniem
systemu certyfikacji zapewnia nadzor, sprawowany przez dziatajaca przy GIG-JC
Radg ds. Certyfikacji a takze wtasciwy Komitet Programowy.

. Sprawy sporne — reklamacje i odwolania od decyzji jednostki

Szczegotowy tryb postepowania w przypadku wystapienia spraw spornych — reklamacji, skarg i
odwotan od decyzji jednostki zostat ustalony w GIG-JC procedura ogdlna PO-07 ,,Reklamacje,
skargi i odwotania od decyzji jednostki”. Procedura udostgpniana jest na zyczenie Klientow.
Zgodnie z ta procedura Wnioskodawca lub posiadacz certyfikatu ma prawo odwota¢ si¢ od decyzji
GIG-JC lub ztozy¢ skarge na kazdym etapie procedury certyfikacyjnej lub w okresie waznosci
certyfikatu.
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Odwolanie powinno by¢ wniesione do Dyrektora naczelnego GIG, w terminie do 14 dni od daty
otrzymania decyzji, z ktora si¢ nie zgadza. Klient zostaje poinformowany o wynikach postgpowania
odwotawczego.

9. WNIOSKOWANIE 0 PRZEPROWADZENIE PROCESU CERTYFIKACJI
KOMPETENCJI OSOB W ZAKRESIE: WYDANIA LUB PRZEDLUZENIA WAZNOSCI
CERTYFIKATU PROBOBIORCY

Ztozenie wniosku o przeprowadzenie procesu certyfikacji kompetencji osob w zakresie wydania
lub przedtuzenia waznosci certyfikatu w danym Programie Certyfikacji poprzedzone jest przez
Klienta wypethieniem formularzy wniosku 1 kwestionariusza.

Do wniosku Klient dotacza kwestionariusz wraz z wykazanymi w nim zatacznikami —
dokumentami (kopiami dokumentoéw) oraz dowdd wniesienia oplaty w kwocie zgodnej
z okreslona wlasciwym cennikiem Jednostki Certyfikujace;.

UWAGA:
ZYozenie wniosku oraz dowodu wniesienia optat, o czym mowa powyzej Klient realizuje:
a) bezposrednio w Jednostce Certyfikujacej lub
b) przez posrednika — Dostawcg szkolenia (szkolacego - posiadajacego stosowne
uprawnienia od Jednostki Certyfikujacej ), ktory w imieniu szkolonych oséb wskazane
wyzej dokumenty przekazuje zbiorczo do Jednostki Certytikujace;.

Kazdy Klient zainteresowany certyfikacja ,,Probobiorcow” moze pobra¢ ze strony
internetowej jednostki www.gigcert.com.pl lub otrzyma¢ z GIG-JC, formularze:

1) IC/O-02/Pr/01 Wniosek o przeprowadzenie procesu certyfikacji kompetencji oséb w zakresie:
wydania certyfikatu lub przedtuzenia waznosci certyfikatu nr .... Probobiorca ................

2) IC/0-02/Pr/02  Kwestionariusz oceny kompetencji osoby wnioskujacej o: wydanie certyfikatu lub
przedluzenie waznosci certyfikatu nr .... Probobiorca ...............

3) PmC-02-Pr/03 ,,Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ w Jednostce Certyfikujacej Gtownego

2

Instytutu Gornictwa o wydanie certyfikatu / przedtuzenie waznosci certyfikatu: Probobiorca ....... .

2

4) PC/0-01/02 ,,Umowa w sprawie certyfikacji kompetencji 0osob i nadzoru ..... .

Formularze te stanowia zalaczniki do niniejszego Informatora.

Sposoéb wypetnienia powyzszych formularzy nie wymaga omawiania, poniewaz wynika z
zapisoOw na tych formularzach.

Cennik optat udostepniany jest zainteresowanym postgpowaniem certyfikacyjnym Klientom na
kazde ich zyczenie.

10. Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ w Jednostce Certyfikujacej Glownego Instytutu Gornictwa,
Plac Gwarkow 1, 40-166 Katowice,
Sekretariat: tel. 032 259 2351, fax. 032 259 2209

Kierownik Zespotu Certyfikacji Os6b i Rozwoju Systemow, mgr inz. Bronistawa Zegarlinska:

tel. 032 259 2178
Kierownik ds. Jakosci GIG-JC, mgr inz. Krzysztof Kubica: tel. 032 259 2257

Zalaczniki

-1C/0-02/Pr/01 Whniosek o przeprowadzenie procesu certyfikacji kompetencji oséb w zakresie:
wydania certyfikatu lub przedhuzenia waznosci certyfikatu nr ... Probobiorca

2
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-IC/0-02/P1/02 Kwestionariusz oceny kompetencji osoby wnioskujacej o: wydanie certyfikatu lub
przedluzenie waznosci certyfikatu nr .... Probobiorca .............

-PmC-02-Pr/03 »Zaswiadczenie — Ocena ubiegajacego si¢ w Jednostce Certyfikujacej Glownego
Instytutu Gornictwa o wydanie certyfikatu / przedtuzenie waznosci certyfikatu:
Probobiorca .............. .

-PC/0-01/02 Umowa w sprawie certyfikacji kompetencji os6b i nadzoru nad posiadaczem
certyfikatu.
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